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i$ AKIS SUREQ ADIMLARI
Sira No i§ Akis Adimi Siire¢ Agiklamasi ve Tanimi iIgiIi Mevzuat / Dayanak / Sistem
1 Atama Evrakinin Ulagmasi ve Baslama Yazisi A_tz?ma5| yapllanvpersonelln atama onayi ve goreve baslama islemlerinin yapilmasina iliskin resmi yazi 657 sayill DMK
Birime/Baskanliga ulasir. EBYS Kayitlari
5 Banka Hesap islemleri I?ers_onelln maas ve 6zlik ddemelerine esas olmak lizere, Universitenin anlagsmali oldugu banka subesi  Maas Protokolii
Uzerinden maas hesabi agtirilir. Banka Entegrasyonu
. e s Atanan personelin tim 6zlik, derece/kadem ve kimlik bilgileri KBS, SGK ve HITAP (Hizmet Takip KBS Maas Modiilii
< LTI ENO CI T Programi) sistemine eksiksiz tanimlanir. Not: Sézlesmeli personelde HITAP kayitlari yapilmaz. SGK ve HITAP Sistemi

Personelin géreve basladig tarih itibariyla hak ettigi giin bazli kist maas hesabi ve takip eden ay i¢in KBS Maas Modiilii
tam maas hesaplamasi yapilir. Kamu Personeli Aile Yardimi/Aile Durumu bildirimleri e-devlet (izerinden  BES sistemi
alinir ayrica BES kaydi gergeklestirilir. E-devlet Aile Durum Bildirimi

Kist ve Takip Eden Ay Maas Tahakkuku,
Aile Durum Bildirimi/BES

Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) web portali (izerinden yasal siiresi icinde personelin ise Giris Bildirgesi
5 SGK ise Girig Bildirimi dlzenlenerek goreve baslamasi Personel Dairesi Baskanligina st yazi ekinde bildirilir. 4/B SGK Girigleri
https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/loginldap adresinden yapilmaktadir.

5510 sayili Kanun
SGK e-Sigorta Portall

ilgilinin géreve baslama siirecine iliskin tiim 1slak imzal ve elektronik belgeler, standart dosya planina Resmi Yazisma Yoénetmeligi

Ozliik Dosyasi Olusturma ve Arsivieme AN, : ) - :
6 y s $ uygun olarak fiziki 6zlik dosyasina konulur ve otomasyon sisteminde arsivlenir. Personel Otomasyonu

NOT / SORUMLULUK ESASI: Siiregteki tiim verilerin KBS -HITAP sistemlerine zamaninda ve dogru giriimesi;: 5510 sayili Kanun kapsaminda idari para cezalarinin olusmamasi ve personel magduriyetinin énlenmesi agisindan 6nem
tasimaktadir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozliik ve Maas Sube Miidiirliigii - R .
§$ . 9 Ozliik ve Maas Sube Miidirii Personel Daire Baskani
Personeli
(1117 T, 1117
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